
     
 
 
 

 
AAPPRREESSEENNTTAAÇÇÃÃOO  

AA  BBiibblliiootteeccaa  ddaa  AAsssseessssoorriitteecc,,  bbuussccaannddoo  aatteennddeerr  sseeuuss  uussuuáárriiooss,,  ddiissppoonniibbiilliizzaa  sseeuu  eessppaaççoo  ffííssiiccoo,,  

mmoobbiilliiáárriioo,,  aacceerrvvoo,,  rreeccuurrssooss  tteeccnnoollóóggiiccooss  ee  hhuummaannooss,,  vviissaannddoo  aa  aatteennddeerr  ccoomm  pprreesstteezzaa  ee  qquuaalliiddaaddee  

aa  ttooddooss  ooss  aalluunnooss,,  pprrooffeessssoorreess  ee  ffuunncciioonnáárriiooss  ddaa  iinnssttiittuuiiççããoo  ee  ccoommuunniiddaaddee  eexxtteerrnnaa..  

AA  bbiibblliiootteeccaa  éé  iinnffoorrmmaattiizzaaddaa  ee  ccoonnttaa  ccoomm  uumm  aacceerrvvoo  ddiivveerrssiiffiiccaaddoo  nnaa  áárreeaa  ddooss  ccuurrssooss  eexxiisstteenntteess  

nnaa  IInnssttiittuuiiççããoo,,  aalléémm  ddee  lliivvrrooss  ddiiddááttiiccooss  ddaass  vváárriiaass  áárreeaass  ddoo  ccoonnhheecciimmeennttoo  lliiggaaddaass  aaoo  eennssiinnoo..    

CCoonnttaa  ccoomm  oobbrraass  ddee  RReeffeerrêênncciiaa  ((ppaarraa  ppeessqquuiissaa  llooccaall  ee  eemm  ssaallaa  ddee  aauullaa)),,  ttaaiiss  ccoommoo::  aappoossttiillaass,,  

ccaattáállooggooss,,  ddiicciioonnáárriiooss  ddee  llíínngguuaass  ee    ttééccnniiccooss,,  rreellaattóórriioo  ddee  eessttáággiioo,,  eettcc..  

 

 
 

SERVIÇO DE EMPRÉSTIMO 
A Biblioteca coloca dois tipos de empréstimos à disposição do usuário: 

� Empréstimo local; 
� Empréstimo domiciliar. 

 
O empréstimo local compreende a retirada de material bibliográfico e audiovisual para uso exclusivo 
em sala de aula 

     Os materiais emprestados para uso em sala de aula deverão ser devolvidos na mesma data de retirada. 
 
O empréstimo domiciliar é possibilitado ao usuário quando se tratar de obras da coleção geral 
 
Todos os usuários matriculados estão habilitados para o empréstimo de obras, desde que estejam sem 
nenhuma pendência junto à Biblioteca. 
 
A devolução das obras deve ser realizada pelo usuário que efetuou o empréstimo. 
 
O número de obras que pode ser retirado para consulta em domicílio depende da especificidade das 
atividades de cada usuário: 
 

Alunos e Funcionários 
� 2 (um) livro por 7 (sete) dias 

Professores 
�3 (dois) livros por 20 (vinte) dias 

    
 

DEVOLUÇÃO 
      O material emprestado para consulta em domicílio deve ser devolvido na data determinada, nas 

mesmas condições de conservação que foi recebido. 
 

A não devolução do material na data estipulada implica na cobrança de R$ 0,50 ao dia por obra 
retirada. 

      



RENOVAÇÃO 
A renovação é concedida mediante a devolução do livro, pelo próprio usuário, na data marcada, 
desde que a obra não esteja sendo solicitada por outro usuário. 
 

ORIENTAÇÃO AO USUÁRIO 
OOss  lliivvrrooss  eessttããoo  aarrrraannjjaaddooss  nnaass  eessttaanntteess  ppoorr  aassssuunnttoo,,  ddee  aaccoorrddoo  ccoomm  oo  ssiisstteemmaa  ddee  CCllaassssiiffiiccaaççããoo  

DDeecciimmaall  DDeewweeyy  ––  CCDDDD..  AAssssiimm  ddiivviiddiiddoo  

000000  ––  GGeenneerraalliiddaaddeess  

110000  ––  FFiilloossooffiiaa  EE  PPssiiccoollooggiiaa  

220000  ––  RReelliiggiiããoo  

330000  ––  CCiiêênncciiaass  SSoocciiaaiiss  

440000  --  FFiilloollooggiiaa  ((LLiinnggüüííssttiiccaa))  

550000--  CCiiêênncciiaass  NNaattuurraaiiss  EE  MMaatteemmááttiiccaa  

660000  ––  TTeeccnnoollooggiiaa  

770000--  AArrtteess  EE  RReeccrreeaaççããoo  

880000--  LLiitteerraattuurraa..  

990000  ––  HHiissttóórriiaa,,  GGeeooggrraaffiiaa  EE  BBiiooggrraaffiiaa..  

  

      OOss  lliivvrrooss,,  oorrggaanniizzaaddooss  nnoo  aacceerrvvoo  ddaa  bbiibblliiootteeccaa,,  ppooddeemm  sseerr  ppeessqquuiissaaddooss  ppoorr  AAUUTTOORR,,  TTÍÍTTUULLOO  EE  

AASSSSUUNNTTOO  

  

OO  qquuee  aannoottaarr  ppaarraa  pprroocceeddeerr  aa  rreeccuuppeerraaççããoo  ddoo  mmaatteerriiaall  nnoo  aacceerrvvoo??  

DDeevvee--ssee  aannoottaarr  oo  NNúúmmeerroo  ddee  CChhaammaaddaa  ccoommppoossttoo  ppeelloo  nnúúmmeerroo  ddee  ccllaassssiiffiiccaaççããoo,,  nnúúmmeerroo  ddee  uummaa  ttaabbeellaa  

aallffaa  nnuumméérriiccaa  ppaarraa  aauuttoorreess,,  ee  aannoo  ddee  ppuubblliiccaaççããoo  ddaa  oobbrraa..    

                                998811..6644  ��������  ccllaassssiiffiiccaaççããoo  //  aassssuunnttoo  

RR993344mm  ��������  ttaabbeellaa  aauuttoorr  

                                                                                                                                            

CCoommoo  llooccaalliizzaarr  oo  ddooccuummeennttoo??  

��  PPrrooccuurraarr  ppoorr  pprraatteelleeiirraa  aa  eettiiqquueettaa  ccoomm  oo  nnúúmmeerroo  ddee  ccllaassssiiffiiccaaççããoo  ddoo  aassssuunnttoo,,  ddee  cciimmaa  ppaarraa  bbaaiixxoo,,  

ddaa  eessqquueerrddaa  ppaarraa  aa  ddiirreeiittaa,,  eemm  oorrddeemm  ddeecciimmaall  ccrreesscceennttee..  

��  LLooccaalliizzaarr  oo  lliivvrroo  ddeesseejjaaddoo  ppeelloo  NNºº  ddee  CCllaassssiiffiiccaaççããoo  ((aassssuunnttoo)),,  ee  NNúúmmeerroo  ddoo  aauuttoorr  eemm  oorrddeemm  

aallffaabbééttiiccaa..    

 


